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Betreft: Verklaring omtrent gedrag

Kenmerk: P&O/SH

Beste nieuwe collega,

Voor alle nieuwe medewerkers die beroepsmatig met onze cliénten in contact (kunnen) komen
vragen wij een Verklaring Omtrent Gedrag aan. Dit is een wettelijke verplichting als je gaat werken
in de langdurige zorg. Binnen De Waalboog maken wij geen onderscheidt in functie en geldt dit
voor alle nieuwe medewerkers.

Binnenkort kom jij ook werken bij De Waalboog. Om die reden vragen wij digitaal een VOG voor je
aan via de site van Justis. Na je arbeidsvoorwaardengesprek met de afdeling P&O, ontvang je een
mail met het verzoek (een link) de aanvraag digitaal af te ronden. Om de aanvraag digitaal te
kunnen doen dien je te beschikken over een gebruikersnaam en wachtwoord voor DigiD,
internetverbinding en betaalrekening bij een bank die is aangesloten bij I-deal. Na afronding van de
aanvraag en betaling ontvang je na enige dagen de VOG, deze ontvang je per post.

Ben je in het bezit van een recent afgegeven VOG, dan mag je die overleggen, mits deze niet ouder
is dan 3 maanden op de dag van je indiensttreding.

De kosten voor de VOG kun je, nadat je in dienst bent gekomen, declareren via youforce. Let wel:
je kunt de VOG maar 1 keer declareren (met een betaalbewijs). Jouw declaratie verwerken wij pas
als we ook de VOG van je hebben ontvangen. Als je de VOG kwijt raakt en je moet een nieuwe
aanvraag doen, dan zijn de kosten daarvan voor jou.

De VOG dient uiterlijk binnen vier weken na je indiensttreding in het bezit te zijn van de
personeelsadministratie. Daar lever je het originele document in (in een gesloten envelop t.a.v. de
personeelsadministratie). Je vind de personeelsadministratie in het Arcadegebouw op locatie
Joachim en Anna. Besluit je de VOG per interne post te versturen doe de VOG dan in een gesloten
envelop ter attentie van de personeelsadministratie.

Met vriendelijke groet,
A /V/ﬂmm,{c%?&;(

Mevrouw C.A.M. Timmermans
Manager P&O
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